
Introdução	ao	Sistema	de	Salas	

Voltando	para	o	Início	

Se	em	algum	momento	você	se	perder	no	sistema,	pode	clicar	no	texto	“DMUS	–	Reserva	de	Salas”	para	
voltar	ao	início:	
	

	

Escolhendo	uma	Sala	

Para	visualizar	uma	sala,	clique	no	menu	abaixo	do	texto	“Salas”.	O	auditório	é	mostrado	por	padrão.	
	

	
	
Todas	as	salas	disponíveis	vão	aparecer	no	menu:	
	

	
	

Escolhendo	Datas	

Existem	diversas	maneiras	para	navegar	para	uma	data	no	sistema.	Por	padrão	o	sistema	mostra	a	
utilização	de	uma	sala	em	uma	determinada	semana	(de	segunda	a	domingo).	Você	pode	clicar	em	“Ir	para	
a	semana	Anterior”	(1	na	imagem	abaixo),	“Ir	para	esta	semana”	(2	na	imagem),	ou	“Ir	para	a	semana	
seguinte”	(3	na	imagem)	para	navegar	por	semanas,	ou	clicar	no	calendário	(4	na	imagem	abaixo)	para	ir	
para	uma	data	específica:	
	



	
	
O	calendário	mostra	os	3	meses	mais	próximos	da	data	atual.	Para	ir	para	uma	data	mais	longe,	você	pode	
clicar	na	data	ao	lado	do	botão	“ir	para”	no	topo	e	escolher	a	data	desejada:	
	

	
	

Visualizando	por	Dia,	Semana	ou	Mês	

O	sistema	mostra	cada	sala	por	semana	por	padrão	e	esse	é	o	modo	que	eu	recomendo.	Contudo,	você	
pode	escolher	visualizar	as	alocações	por	dia	ou	mês,	clicando	nos	botões	adequados:	
	

	
A	visualização	por	dia	mostra	a	alocação	de	todas	as	salas	em	determinado	dia:	
	

	
	



A	visualização	por	mês	mostra	a	alocação	em	um	calendário	mensal:	
	

	
	

Pesquisa	e	busca	

As	vezes	queremos	editar	uma	entrada	para	um	evento	cuja	data	não	lembramos.	Nesses	casos	é	útil	fazer	
uma	busca	digitando	o	que	queremos	achar	no	campo	ao	lado	do	texto	“Pesquisa”.	No	nosso	exemplo	
queremos	achar	todas	as	entradas	com	o	nome	“PPGPROM”:	
	

	
	
Os	resultados	da	pesquisa	vão	aparecer	e	podemos	clicar	no	item	que	desejamos:	
	

	


