
Criando	Aulas	ou	Eventos	Que	se	Repetem	
	
Você	deve	ler	Introdução	ao	Sistema	de	Salas	e	Criando	um	Evento	Único	antes	de	ler	esse	tutorial.	
	
Criar	uma	reserva	que	se	repete	(como	uma	aula)	é	muito	semelhante	a	criar	um	evento	único	que	não	se	
repete;	você	deve	clicar	no	calendário	no	dia	e	horário	onde	quer	que	a	reserva	inicie.	Contudo,	não	mude	
os	campos	“Início”	e	“Fim”,	como	podemos	ver	na	imagem	abaixo.	
	
A	maior	diferença	é	que	agora	não	devemos	ignorar	as	seções	Repetir	Tipo	e	Repetir	Dia.	
	
Geralmente	vamos	escolher	“Semanalmente”	em	Repetir	Tipo	e	os	dias	que	queremos	repetir	em	Repetir	
Dia.	No	nosso	exemplo	eu	vou	reservar	4	horários	para	orientar	alunos	durante	o	recesso	em	novembro,	
nas	terças	e	quintas	a	partir	do	dia	8	de	novembro.	
	

	
	
	 	



Precisamos	determinar	até	quando	a	repetição	ocorrerá.	Como	eu	só	quero	reservar	4	datas,	coloquei	o	
dia	17	de	novembro	em	Reservar	Fim	(é	importante	ter	cuidado	com	essa	data	para	não	reservar	datas	de	
mais	ou	de	menos):	
	

	
	
	
	
Por	padrão	o	sistema	coloca	a	data	de	Repetir	Fim	como	a	último	dia	do	semestre:	
	

	
	
	 	



Como	podemos	ver,	a	alocação	foi	feita	de	maneira	semelhante	a	criação	de	eventos	que	não	se	repetem,	
com	a	diferença	que	eventos	que	se	repetem	tem	um	circulo	no	canto	superior	direito:	
	

	
	
	
Finalmente,	se	clicamos	na	reserva	(o	quadrado	verde	acima),	podemos	edita-la	ou	remove-la.	O	sistema	
de	salas	chama	uma	reserva	que	se	repete	de	série.	Então	no	exemplo	abaixo,	se	clicarmos	em	Apagar	
séries,	ele	vai	apagar	as	4	reservas	que	fizemos	anteriormente.	Se	clicarmos	em	Apagar	entrada,	vai	
apagar	apenas	a	entrada	específica	que	foi	clicada.	
	

	


