Criando Aulas ou Eventos Que se Repetem

Vocé deve ler Introdugéo ao Sistema de Salas e Criando um Evento Unico antes de ler esse tutorial.

Criar uma reserva que se repete (como uma aula) é muito semelhante a criar um evento Unico que ndo se
repete; vocé deve clicar no calendario no dia e hordrio onde quer que a reserva inicie. Contudo, ndao mude
os campos “Inicio” e “Fim”, como podemos ver na imagem abaixo.

A maior diferenga é que agora ndao devemos ignorar as se¢oes Repetir Tipo e Repetir Dia.

Geralmente vamos escolher “Semanalmente” em Repetir Tipo e os dias que queremos repetir em Repetir

Dia. No nosso exemplo eu vou reservar 4 hordrios para orientar alunos durante o recesso em novembro,
nas tergas e quintas a partir do dia 8 de novembro.

Nova reserva

Descrigdo breve:  grgntagso Composigéo

Descrigdao completa:
(Numero de
Pessoas,
Internas/Externas

etc)
/)

Inicio: 08/11/2016 13:00 E | Todo o dia

Fim:  g/11/2016 13:55 (2 periodos) &)

Tpo: | ies |3 nao mexa aqui!!!!

Repetir Tipo: Nenhum Repetir Dia: | Seg Ter [ Qua Qui [ Sex [ Sab [ Dom
Diariamente Numero de 1 ~ semanas
semanas:
© Semanalmente
Mensalmente

Anualmente

Repetir Fim:  17/11/2016

=



Precisamos determinar até quando a repeticdao ocorrerd. Como eu sé quero reservar 4 datas, coloquei o
dia 17 de novembro em Reservar Fim (¢ importante ter cuidado com essa data para ndo reservar datas de
mais ou de menos):

Editar série
Descrigéo breve:  gyientagso Composigao
Descrigdo completa:
(Numero de
Pessoas,
Internas/Externas
etc)
/|
Inicio:  g/11/2016 13:00 ﬁ Todo o dia
Fim:  08/11/2016 13:55 (2 perfodos) [
Tipo: =
O nNv 26 [ O
Repetir Tipo: ' Seg Ter Qua Qui Sex Séb Dom Seg Ter Qua

a1[ 1| 2|[ 3| 4| 5[ e 1 semanas
{ 7] s of 10 1| 12 13 -

14/ 15| 1o/l 18] 19 20

21 22 23| 24| 25| 26| 27

28|/ 20| 30/ 1] 2| 3] 4

Repetir Fim: h7/11/2016

Por padrdo o sistema coloca a data de Repetir Fim como a ultimo dia do semestre:

Inicio:  59/07/2016 8:50 B

Fim:  no/07/2018 8:50 (1 periodo) a
O ouw 20 [ ©

Seg Ter Qua Qui Sex Sab Dom

Tipo:

Repetir Tipo: | 26 27 28 29 30 1 2
3| 4 5/ 6 7 8 9

10 11| 12| 13| 14| 15 16

17(| 18| 19| 20| 21| 22 23

24| 25| 26| 27| 28 29 30

123456

Repetir Fim:  341/10/20f16



Como podemos ver, a alocacdo foi feita de maneira semelhante a criacdo de eventos que nao se repetem,
com a diferencga que eventos que se repetem tem um circulo no canto superior direito:

Sala 201 - Teoria

<<Ir para a semana Anterior Ir para esta semana
Seg Ter Qua Qui Sex

Periodo: Nov 07 Nov 08 Nov 09 Nov 10 Nov 11
7:00
7:55
8:50
9:45
10:40
11:35
12:30
13:00 Orientagido 2 Orientagéo =

: Composigédo Composigéo

Pedro Kroger Pedro Kroger

13:55

14:50

Finalmente, se clicamos na reserva (o quadrado verde acima), podemos edita-la ou remove-la. O sistema
de salas chama uma reserva que se repete de série. Entdo no exemplo abaixo, se clicarmos em Apagar
séries, ele vai apagar as 4 reservas que fizemos anteriormente. Se clicarmos em Apagar entrada, vai
apagar apenas a entrada especifica que foi clicada.

Orientagcdo Composigao

Descrigdo:
Sala: Emus - 201
Inicio:  13:00, terga 15 novembro 2016
Duragdo: 2 periodos
Fim: 13:55, terga 15 novembro 2016
Tipo: Aulas
Marcado por: Pedro Kroger [mandar email]
Modified by:
Ultima Atualizagdo:  18:16:17 - domingo 10 julho 2016
Repetir Tipo: Semanalmente
Numero de semanas: 1semana
Repetir Dia: terca quinta
Repetir Fim: quinta 17 novembro 2016

Editar reserva B Editar série Apagarentrada B Apagar séries B Copiar séries Voltar a pagina anterior



