
Cedendo	um	Horário	para	Um(a)	Colega	
	
Você	deve	ler	Introdução	ao	Sistema	de	Salas,	Criando	um	Evento	Único,	e	Criando	Aulas	ou	Eventos	que	se	
Repetem	antes	de	ler	esse	tutorial.	
	
Eu	reservei	4	horários	para	orientar	alunos,	nos	dias	8,	10,	15,	e	17	de	novembro,	sempre	das	7:55	as	9:45:	
	

	
	
	
Mas	se	um(a)	Professor(a)	solicitar	a	reserva	do	dia	15	e	eu	concordar	em	ceder,	eu	devo	remover	apenas	
a	reserva	do	dia	15.	Para	fazer	isso	eu	clico	no	texto	da	reserva	do	dia	15:	
	

	
	
	
Em	seguida	clico	em	Apagar	entrada.	Isso	vai	apagar	apenas	a	reserva	do	dia	15	e	manter	as	outras	
intactas.	Se	eu	clicar	em	Apagar	séries,	todas	as	4	reservas	serão	apagadas.	Então,	cuidado!!	
	

	
	
	 	



Tendo	apagado	a	reserva	do	dia	15,	ela	foi	deletada	enquanto	as	outras	permanecem:	
	

	
	
	
A	comunicação	ao	solicitar	que	um(a)	colega	ceda	a	sala	é	fundamental.	Você	pode	clicar	em	qualquer	
reserva	para	ver	mais	dados	e	mandar	um	email	diretamente	para	quem	fez	a	reserva:	
	

	


